Na temelju Clanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (“Narodne novine”, br. 120/16. i 114/22.) i
Clanka 38. Statuta Gradskog muzeja Sisak (KLASA: 012-03/19-01/01, URBROJ: 2176/05-17-02-19-01,
od 25. rujna 2020.), Upravno vijece, a na prijedlog ravnatelja na 42. sjednici odrzanoj 18. listopada
2024. donosi:

PRAVILNIK
o provedbi postupaka jednostavne nabave

1. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

1. Ovim se Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: Pravilnik)
ureduju postupci, pravila i uvjeti za nabavu robe, usluga i radova za potrebe Gradskog muzeja
Sisak (u daljnjem tekstu: Naruditelj) &ija je procijenjena vrijednost bez poreza na dodanu
vrijednost (u daljnjem tekstu: procijenjena vrijednost) manja od 26.540,00 eura za nabavu robe
i usluga, odnosno manja od 66.360,00 eura za nabavu radova (u daljnjem tekstu: jednostavna
nabava), na koju se, sukladno odredbi ¢lanka 12. stavka 1. Zakona o javnoj nabavi (u daljnjem
tekstu: ZJN 2016), isti ne primjenjuje.

2. U provedbi postupaka jednostavne nabave iz stavka 1. ovoga ¢lanka, osim odredbi ovoga
Pravilnika, obvezno se primjenjuju i drugi vazeci zakonski i podzakonski propisi te interni akti
Narucitelja koji se odnose na pojedini predmet nabave, uzimajuéi u obzir nacela javne nabave.

3. U provedbi postupaka jednostavne nabave koristi se moguénost primjene elektronickih
sredstava komunikacije, kao i koristenje sredstava komunikacije koja nisu elektroni¢ka ili
kombinacija istih.

4. Odredbe ovoga Pravilnika ne primjenjuju se u slu¢ajevima nabave zanemarive vrijednosti
odnosno vrijednosti do 100,00 eura u kojim situacijama ponudu i narudzbenicu zamjenjuje
ra¢un gospodarskog subjekta-

5. Pojmovi i izrazi koji se koriste u ovome Pravilniku, a koji imaju rodno znalenje, odnose se
jednako na muski i Zenski rod.

Il. NACELA | ANALIZA TRZISTA
Clanak 2.

1. Narucitelj je u primjeni ovoga Pravilnika u odnosu na sve gospodarske subjekte obvezan
postovati nacelo slobode kretanja robe, natelo slobode poslovnog nastana i nacelo slobode
pruzanja usluga te nacela koja iz toga proizlaze, kao $to su nacelo trzi§nog natjecanja, nacelo
jednakog tretmana, nacelo zabrane diskriminacije, naelo uzajamnog priznavanja, nacelo
razmjernosti i nacelo transparentnosti.

2. NaruCitelj je obvezan primjenjivati odredbe ovoga Pravilnika na nacin koji omogucava
uinkovitu nabavu te ekonomiéno i svrhovito trodenje proracunskih sredstava.

3. Jednostavna nabava ne smije biti osmisliena s namjerom izbjegavanja primjene ZIN 2016 ili
izbjegavanja primjene ovoga Pravilnika ili s namjerom da se odredenim gospodarskim
subjektima neopravdano da prednost ili ih se stavi u nepovoljan polozaj.

4. U svrhu pripreme postupaka jednostavne nabave moZe se provesti analiza triita koja
obuhvaca prikupljanje informacija o predmetu nabave, gospodarskim subjektima koji sudjeluju
na trZistu te drugim okolnostima koje utje¢u na uvjete nabave, a sve sukladno planiranim
proracunskim sredstvima i potrebama Narucitelja.



5.

Informacije prikupljene analizom trZiSta ne smiju se interpretirati na nacin da imaju za
posljedicu naruSavanje trZidnog natjecanja ili krienje nalela zabrane diskriminacije i
transparentnosti.

1. SPRIECAVANJE SUKOBA INTERESA

1.

Clanak 3.

Na sprjeCavanje sukoba interesa na odgovarajuéi se nacin primjenjuju odredbe ZJN 2016.

IV. NADLEZNOST | ODGOVORNOST ZA PROVEDBU JEDNOSTAVNE NABAVE

1

2.

Clanak 4.

Narucitelj planira, priprema i provodi postupke jednostavne nabave iz svog djelokruga rada,
potom ugovara i prati izvrSenje ugovora o nabavi ili narudzbenice.

Za uspostavu i zakonitost sustava jednostavne nabave Narulitelja odgovoran je &elnik
Narucitelja.

Narucitelj je duZan provijeriti jesu li za predmetnu nabavu osigurana sredstva na proracunskoj
poziciji i je li predmet nabave Cija je vrijednost jednaka ili ve¢a od 2.650,00 eura unesen u plan
nabave.

V. PLAN NABAVE

1.

Clanak 5.

Narucitelj je za svaku proracunsku godinu obvezan donijeti plan nabave koji treba sadrzavati
podatke odredene odredbama vaZeceg Pravilnika o planu nabave, registru ugovora,
prethodnom savjetovanju i analizi trziSta u javnoj nabavi (NN 101/2017) i opéenito vazecim
propisima o javnoj nabavi, a kojeg donosi i potpisuje ¢elnik Narucitelja.

U plan nabave unose se predmeti nabave ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od
2.650,00 eura.

Ako u tijeku proracunske godine dode do promjene potreba koje su bile prvotno planirane te
je pojedine stavke iz plana nabave potrebno izmijeniti i/ili dopuniti, ¢elnik Naruéitelja obvezan
je izvrsiti izmjenu i/ili dopunu plana nabave robe, radova i usluga.

VI. VRIJEDNOSNI PRAGOVI

Clanak 6.

Vrijednosni pragovi u smislu ovoga Pravilnika jesu sljededi:

a) jednostavna nabava Cija je procijenjena vrijednost nabave manja od 16.000,00 eura za
robu i usluge odnosno manja od 40.000,00 eura za radove,

b) jednostavna nabava ¢ija je procijenjena vrijednost nabave jednaka ili ve¢a od
16.000,00 eura, a manja od 26.540,00 eura za robu i usluge te jednaka ili veéa od
40.000,00 eura, a manja od 66.360,00 eura za radove.

Svi iznosi u ovom Pravilniku iskazani su bez poreza na dodanu vrijednost (u daljnjem tekstu:
PDV).



VII. STRUCNO POVJERENSTVO
Clanak 7.

1. Strucno povjerenstvo za pripremu i provedbu postupka jednostavne nabave (dalje u tekstu:
strucno povjerenstvo) imenuje se Odlukom o imenovanju struénog povjerenstva (u daljnjem
tekstu: Odluka).

2. Odluka o imenovanju strucnog povjerenstva sadrzi najmanje sljedece: podatke o Narucitelju
(naziv, sjediste i OIB), predmet nabave, evidencijski broj nabave, procijenjenu vrijednost
nabave, podatke o ¢lanovima stru¢nog povjerenstva (imena i prezimena te njihove obveze i
ovlasti u predmetnom postupku jednostavne nabave), pravni temelj za provodenje postupka
jednostavne nabave, rok, nacin i uvjete plaéanja.

3. Odluku o imenovanju stru¢nog povjerenstva donosi elnik Narucitelja.

4. Odlukom o imenovanju strunog povjerenstva Celnik Narutitelja imenuje u stru¢no
povjerenstvo najmanje tri osobe za pripremu i provedbu postupka jednostavne nabave.

5. Imenovani ¢lanovi struénog povjerenstva mogu imati zamjenike koji mogu biti imenovani u
bilo kojoj fazi postupka nabave.

6. Clanovi stru¢nog povjerenstva ne moraju biti zaposlenici Narucitelja.

7. Stru€no povjerenstvo ima sljedece obveze i ovlasti:

- priprema postupka jednostavne nabave: sudjeluje u utvrdivanju uvjeta vezanih uz predmet
nabave i potrebnog sadriaja poziva na dostavu ponuda, izradi tehnickih specifikacija i
troskovnika te drugih dokumenata vezanih za predmetnu nabavu, kao i obavljanje ostalih
pripremnih radnji

- provedba postupka jednostavne nabave: slanje poziva na dostavu ponuda gospodarskim
subjektima i/ili njegova objava na mreznim stranicama Narugitelja i/ili na EOJN RH, sastavljanje
upisnika o zaprimljenim ponudama, otvaranje pristiglih ponuda, sastavljanje zapisnika o
otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda, rangiranje ponuda sukladno kriteriju za odabir ponuda i
uvjetima propisanim pozivom na dostavu ponuda, sastavljanje prijedloga odluke o odabiru
odnosno ponistenju postupka jednostavne nabave, sastavljanje prijedloga ugovora o nabavi te
drugi poslovi vaZni za pravilnu provedbu postupka jednostavne nabave.

Viil. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST NABAVE
MANJA OD 16.000,00 EURA ZA ROBU | USLUGE ODNOSNO MANJA OD 40.000,00 EURA ZA RADOVE

Clanak 8.

1. Za provodenje ovog postupka jednostavna nabave celnik Naruéitelja moZe samostalno
provesti postupak ili u sloZenijim predmetima imenovati strué¢no povjerenstvo.

2. Postupak jednostavne nabave iz ovog ¢lanka provodi se na nacin da Narugitelj zatraZi ponudu
telefonski, pisanim putem ili elektronickom po3tom od najmanje jednog gospodarskog

subjekta.
3. Narucitelj jednostavnu nabavu iz ovog ¢lanka zavriava izdavanjem narudibenice jednom
gospodarskom subjektu ili sklapanjem ugovora, a u sloZenijim predmetima stru¢no

povjerenstvo mozZe donijeti Odluku o odabiru na temelju koje je moguée sklopiti narudzbenicu
ili ugovor o nabavi s gospodarskim subjektom.
4. Kriterij za odabir ponude je najniza cijena.



IX. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE PROCUENJENA VRIJEDNOST NABAVE
JEDNAKA ILI VECA OD 16.000,00 EURA, A MANJA OD 26.540,00 EURA ZA ROBU | USLUGE, ODNOSNO
JEDNAKA ILI VECA OD 40.000,00 EURA, A MANJA OD 66.360,00 EURA ZA RADOVE

Clanak 9.

1. Postupak jednostavne nabave iz ovog ¢lanka zapocinje donosenjem Odluke o imenovanju
stru¢nog povjerenstva.

2. Postupak jednostavne nabave iz ovog ¢lanka provodi se upucivanjem poziva na dostavu
ponuda na adrese najmanije tri gospodarska subjekta po izboru Narucitelja putem elektronicke
poste i/ili objavom poziva na dostavu ponuda na mreznim stranicama Narucitelja i/ili u EOJN
RH.

3. lznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini tr7i$nog natjecanja, poziv na dostavu
ponuda moZe se uputiti i manjem broju gospodarskih subjekata, pa ¢ak i jednom
gospodarskom subjektu, i to u sljedeéim sluéajevima:

- kada u prethodnom postupku jednostavne nabave nije pristigla nijedna ponuda, a nisu se bitno
izmijenili uvjeti i zahtjevi iz prvotnog poziva na dostavu ponuda

- kada iz tehnickih ili umjetnickih razloga, zbog zastite iskljucivih prava, uklju€ujuci i prava
intelektualnog vlasnistva, ugovor moze izvriiti samo odredeni gospodarski subjekt

- iznimne Zurnostiizazvane dogadajem koji se nije mogao unaprijed predvidjeti niti je uzrokovan
od strane Narucitelja

- kada je to potrebno zbog odrzavanja i/ili nadogradnje postojecih programskih rjeSenja i
postojecih sustava, izvrenja usluga ili izvodenja radova na dovrienju zapocetih, a povezanih
funkcionalnih ili prostornih cjelina

- kada na trZiStu nije moguce prona¢i najmanje tri gospodarska subjekta koji isporucuju trazenu
robu, pruzaju trazene usluge ili izvode traZzene radove

- kod javnobiljeznickih usluga, odvjetni¢kih usluga, zajmova i kredita, zdravstvenih usluga,
socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzervatorskih usluga, konzultantskih usluga, usluga
vjestaka, hotelskih i restoranskih usluga, usluga cateringa, programskog materijala za
audiovizualne medijske usluge

- nabave robe zbog posebnih okolnosti ili po posebnim uvjetima

4. U slucaju potrebe za upucdivanjem poziva na dostavu ponuda manjem broju gospodarskih
subjekata, pa Cak i jednom gospodarskom subjektu, iz drugih objektivno opravdanih razloga
vezanih za prirodu ili izvrSenje predmeta nabave, suglasnost za provedbu postupka daje celnik
Narucitelja.

5. Nakon provedenog postupka jednostavne nabave iz ovog ¢lanka u kojem je pristigla ponuda
koja udovoljava uvjetima iz poziva na dostavu ponuda, Narucitel; izraduje odluku o odabiru
najpovoljnije ponude i zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda.

6. Narucitelj jednostavnu nabavu iz ovog ¢lanka zavriava sklapanjem ugovora o nabavi s
odabranim ponuditeljem, a iznimno putem narudzbenice.

X. PREDMET NABAVE | PROCIJENJENA VRIJEDNOST NABAVE

Clanak 10.
1. Predmet nabave mora se opisati na jasan, nedvojben, potpun i neutralan nacin koji osigurava
usporedivost ponuda u pogledu uvjeta i zahtjeva koji su postavljeni.
2. Opis predmeta nabave ne smije pogodovati odredenom gospodarskom subjektu.
3. U opisu predmeta nabave navode se sve okolnosti koje su znacajne za izvrSenje ugovora o
nabavi ili narudZbenice, a time i za izradu ponude (npr. mjesto izvrienja, rokovi izvrienja,
posebni zahtjevi u pogledu nacina izvrienja predmeta nabave i sli¢no).



4. Predmet nabave se odreduje na nacin da predstavlja tehni¢ku, tehnolosku, oblikovnu,
funkcionalnu ili drugu objektivno odredivu cjelinu.

5. Procijenjena vrijednost nabave mora biti valjano odredena u trenutku pocetka postupka
jednostavne nabave, ukoliko je primjenjivo. lzratunavanje procijenjene vrijednosti nabave
temelji se na ukupnom iznosu, bez PDV-a, uklju¢ujuéi sve opcije i moguéa obnavljanja ugovora,
Sto se izriCito odreduje u pozivu na dostavu ponuda.

XI. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE

XIl.

Clanak 11.

1. Kriterij za odabir ponude moZe biti najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

2. Ako se kao kriterij koristi ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene mogu se
koristiti i drugi kriteriji povezani s predmetom nabave kao 3to su: kvaliteta, tehnic¢ke prednosti,
estetske i funkcionalne znacajke, okoliSne i inovativne znacajke, usluge nakon prodaje i
tehnicka pomo¢, datum isporuke, proces isporuke i rok isporuke ili rok izvrienja, operativni
troskovi i sl., koje kriterije je potrebno odrediti u pozivu na dostavu ponuda, a u zapisniku o
otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda obrazloZiti odabranu ponudu.

3. Ako se odluci primijeniti kriterij ekonomski najpovoljnije ponude tada se mora u pozivu na
dostavu ponuda detaljno razraditi i obrazloZiti kriterije.

4. Ako Narucitelj primjeni kriterij ekonomski najpovoljnije ponude postupa prema odredbama
ZJN 2016 u dijelu ,Kriterij za odabir ponude".

POZIV NA DOSTAVU PONUDE
Clanak 12.

1. Poziv na dostavu ponude mora biti jasan, razumljiv i nedvojben te izraden na nacin da sadri
sve podatke koji ponuditelju omogucavaju izradu i dostavu ponude.

2. Poziv na dostavu ponude izraduje struéno povjerenstvo, temeljem ovlastenja koje proizlazi iz
Odluke o imenovanju stru¢nog povjerenstva.

3. Poziv na dostavu ponuda sadrZi najmanije sljedece: podatke o Narucitelju (naziv, sjediste, OIB,
broj telefona, internetska adresa i adresa elektroni¢ke poste) i kontakt, predmet nabave, opis
predmeta nabave, evidencijski broj nabave, procijenjenu vrijednost nabave, koli¢inu predmeta
nabave (tocna ili okvirna - ukoliko se unaprijed ne mozZe utvrditi to¢na koli¢ina), troskovnik,
tehnicke specifikacije (ako je primjenjivo), kriterij za odabir ponude, rok za dostavu ponuda
(datum i vrijeme), nacin dostave ponuda i adresu/elektroni¢ku adresu na koju se ponude
dostavljaju, uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako je primjenjivo), rok, nacin i
uvjete plaéanja.

4. Ovisno o vrsti, sloZenosti i procijenjenoj vrijednosti predmeta nabave, u pozivu na dostavu
ponuda strucno povjerenstvo moze odrediti i kriterije za kvalitativni odabir gospodarskog
subjekta (osnove za iskljucenje i/ili uvjete sposobnosti), te traZiti dostavu jamstava,
primjenjujudi na odgovarajuci nacin odredbe ZJN 2016.

5. Propisane kriterije za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta ponuditelj dokazuje dostavom
trazenih dokaza odnosno popunjavanjem Europske jedinstvene dokumentacije o nabavi
(ESPD), ovisno o tome $to je propisano u pozivu na dostavu ponuda.

6. Poziv na dostavu ponuda Narucitelj $alje gospodarskim subjektima putem elektroni¢ke poite,
a isti moZe biti objavljen i na mreznim stranicama Narucitelja i/ili u EOJN RH.



Xlil. NACIN | ROK DOSTAVE PONUDA
Clanak 13.

1. Nacin dostave ponuda odreduje se u pozivu na dostavu ponuda.

2. Ponude u papirnatom obliku dostavljaju se neposredno Narucitelju (predajom u pisarnicu) ili
putem redovne podte preporuenom postanskom posiljkom na adresu Narucitelja, u
zatvorenoj omotnici, s nazivom i adresom ponuditelja te nazivom predmeta nabave, s
naznakom "Ne otvaraj" ili putem elektroni¢ke poste.

3. Na ponude u papirnatom obliku koje se dostavljaju neposredno Narucitelju (predajom u
pisarnicu) ili putem redovne poste preporu¢enom postanskom posilijkom na adresu Narucitelja
stavlja se prijemni Stambilj te se naznacuje datum i vrijeme kada su iste zaprimljene.

Clanak 14.

1. Ponude se mogu dostavljati putem elektroni¢ke poste kada je to dopusteno u pozivu na
dostavu ponuda, te se u tom slucaju iste dostavljaju kao privitak elektronicke poste, pri ¢emu
se moraju osigurati uvjeti za o€uvanje i integritet podataka i tajnost ponuda.

2. Ponuditelj nije obvezan oznaciti stranice ponude koja se dostavlja elektroni¢kim sredstvima
komunikacije.

3. Ako se dijelovi ponude dostavljaju sredstvima komunikacije koja nisu elektronicka, ponuditelj
mora u ponudi navesti koji dijelovi se tako dostavljaju (jamstva, uzorci i sli¢no).

4. Sve dokumente koje Narucitelj zahtijeva, izuzev jamstva, ponuditelji mogu dostaviti u
neovjerenoj preslici, osim ako je u pozivu na dostavu ponuda trazena dostava izvornika ili
ovjerenih preslika. Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elektronicke isprave.

5. U sluCaju postojanja sumnje u istinitost podataka navedenih u dokumentima koje su
ponuditelji dostavili, Narucitelj moZze radi provjere istinitosti podataka:

- od ponuditelja zatraZiti da u primjerenom roku dostave izvornike ili ovjerene preslike tih
dokumenata i/ili

- obratiti se izdavatelju dokumenta i/ili nadleinim tijelima radi provjere autenti¢nosti
dostavljenih dokumenata.

Clanak 15.

1. Prilikom odredivanja rokova za dostavu ponuda Naruitelj ée uzeti u obzir slozenost predmeta
nabave.

2. Rokza dostavu ponude ne moZe biti kraci od tri dana od dana upuéivanja odnosno objavljivanja
poziva na dostavu ponuda te se u svakom pozivu na dostavu ponuda navodi to¢an datum i
vrijeme isteka roka za dostavu ponuda.

3. lznimno, rok za dostavu ponude moZe biti i kraci od tri dana, u slu€aju Zurnosti i pod uvjetom
da je kraci rok po ocjeni strucnog povjerenstva objektivno dovoljan za izradu i dostavu ponude,
pri Cemu razlog Zurnosti i ocjena strunog povjerenstva trebaju biti pisano obrazloZeni i
potpisani od strane €lanova stru¢nog povjerenstva.

4. Narucitelj zadrzava pravo u roku za dostavu ponuda izmijeniti i/ili dopuniti poziv na dostavu
ponuda te o tome na dokaziv nacin obavijestiti sve gospodarske subjekte kojima je poziv na
dostavu ponuda upuden.

5. Uslucaju iz stavka 4. ovoga ¢lanka Narucitelj moze produljiti rok za dostavu ponuda.

6. Ponuditelji mogu do isteka roka za dostavu ponuda dostaviti izmjenu i/ili dopunu ponude ili od
ponude odustati.

7. lzmjena i/ili dopuna ponude, odnosno pisana izjava o odustajanju od ponude dostavlja se na
isti nacin kao i ponuda, s obveznom naznakom da se radi o izmjeni/dopuni/odustajanju od
ponude.



8.

Za vrijeme roka za dostavu ponuda ponuditelji mogu zahtijevati obja$njenja vezano uz poziv
na dostavu ponuda u roku od dva dana od dana primitka poziva na dostavu ponuda.

XIV. POSTUPANIJE S PONUDAMA

Clanak 16.

Ponuda je izjava pisane volje ponuditelja da isporuéi robu, pruzi usluge ili izvede radove
sukladno uvjetima i zahtjevima navedenima u pozivu na dostavu ponuda.

Ponuda mora biti izradena prema zahtjevu/ima iz poziva na dostavu ponuda.

Ponude dostavljene na temelju objavljenog poziva na dostavu ponuda na mreznoj stranici
Narucitelja i/ili u EOJN RH uzimaju se u razmatranje pod istim uvjetima kao i ponude
dostavljene na temelju poziva upuéenog gospodarskim subjektima po vlastitom izboru.
Ponuda zaprimljena nakon roka za dostavu ponuda vratit ¢e se neotvorena ponuditelju.
Ponuda zaprimljena elektronickim putem nakon proteka roka za dostavu ponuda vratit ¢e se
elektronickim putem ponuditelju, uz napomenu da se ponuda nije otvarala i da se vraca
neotvorena radi dostave izvan roka za dostavu ponuda.

Za odabir ponude dovoljna je jedna pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim uvjetimai
zahtjevima iz poziva na dostavu ponuda.

XV. OTVARANIJE, PREGLED | OCJENA PONUDA

1.

W

1.

Clanak 17.
Otvaranje ponuda u postupcima jednostavne nabave nije javno.
Clanak 18.

Postupak pregleda i ocjena ponuda obavlja struéno povjerenstvo u predmetima jednostavne
nabave iz Clanka 9. ovog Pravilnika. Stru¢no povjerenstvo pregledava i ocjenjuje ponude na
temelju uvjeta i zahtjeva iz poziva na dostavu ponuda

Pregled i ocjena ponuda tajni su do donosenja odluke Narucitelja.

O postupku otvaranja, pregleda i ocjene ponuda sastavlja se zapisnik.

Zapisnik iz stavka 4. ovoga ¢lanka treba sadrzavati najmanje sljedece: podatke o Narucitelju
(naziv, sjediste, OIB, broj telefona, internetska adresa i adresa elektronicke poste), predmet
nabave, evidencijski broj nabave, navod o danu slanja/objave poziva na dostavu ponuda,
procijenjenu vrijednost nabave, rok za dostavu ponuda, broj pristiglih ponuda, analiti¢ki prikaz
kriterija za kvalitativni odabir, uvjete sposobnosti, prikaz valjanosti ponuda, racunsku
ispravnost ponude, ispunjenje ostalih uvjeta iz poziva na dostavu ponuda, kriterij za odabir
ponude, podatke o ponuditelju s kojim Narucitelj namjerava sklopiti ugovor o nabavi odnosno
kojem namjerava izdati narudzbenicu, prijedlog elniku Naruditelja za donosenje odluke o
odabiru najpovoljnije ponude odnosno odluke o ponistenju postupka jednostavne nabave,
obrazloZenje prijedloga odluke, datum zavr3etka pregleda i ocjene ponuda, imena i prezimena
te potpis Clanova stru¢nog povjerenstva, priloge.

Clanak 19.

Nepravilna ponuda je ponuda koja nije sukladna pozivu na dostavu ponuda ili je primljenaizvan
roka za dostavu ponuda ili postoje dokazi o tajnom sporazumu ili korupciji, ili nije rezultat
trziSnog natjecanja, ili je Narucitelj utvrdio da je cijena ponude izrazito niska, ili je ponuda
ponuditelja koji nije prihvatio ispravak ra¢unske pogreske.



Neprikladna ponuda je ponuda koja u cijelosti ne odgovara potrebama Narucitelja u opisu
predmeta nabave i tehnickim specifikacijama i bez znacajnih izmjena ne moze zadovoljiti
potrebe i zahtjeve iz poziva na dostavu ponude.

Neprihvatljiva ponuda je ponuda cija cijena prelazi planirana odnosno osigurana novéana
sredstva NaruCitelja za nabavu ili ponuda ponuditelja koji ne ispunjava kriterije za kvalitativan
odabir.

Valjana ponuda je svaka ponuda koju je pravodobno podnio ponuditelj koji nije iskljucen iz
postupka jednostavne nabave i ispunjava kriterije za odabir gospodarskog subjekta te koja nije
nepravilna, neprihvatljiva i neprikladna.

Clanak 20.

Ako je u ponudi iskazana neuobicajeno niska cijena ponude ili neuobi¢ajeno niska pojedinacna
jedini¢na cijena $to dovodi u sumnju mogucnost isporuke robe, izvodenja radova ili pruZanja
usluga koji su predmet nabave, Naruéitelj moZe odbiti takvu ponudu.

Prije odbijanja ponude iz stavka 1. ovog ¢lanka, Naruitelj mora pisanim putem od ponuditelja
zatraziti objadnjenje s podacima o sastavnim elementima ponude koje smatra bitnim za
izvrSenje ugovora o nabavi. U tu svrhu ponuditelju se daje rok od tri dana od dana primitka
zahtjeva za objasnjenje.

Clanak 21.

Ako su informacije ili dokumentacija koje je ponuditelj trebao dostaviti nepotpuni ili pogresni
ili se takvima Cine ili ako nedostaju odredeni dokumenti, Naruéitelj moZe, poitujuéi nacela
jednakog tretmana i transparentnosti zahtijevati od ponuditelja da dopuni, razjasni, upotpuni
ili dostavi nuZne informacije ili dokumentaciju u primjerenom roku.

Postupanje iz stavka 1. ovog Clanka ne smije dovesti do pregovaranja u vezi s kriterijem za
odabir ponude ili ponudenim predmetom nabave.

Clanak 22.

Ako su dvije ili vise valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude
(najniZa cijena/ekonomski najpovoljnija ponuda), odabrat ¢e se ponuda koja je zaprimljena
ranije.

Clanak 23.

Narucitelj je obvezan na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda odbiti:

ponudu za koju utvrdi da je nepravilna, neprikladna ili neprihvatljiva

ponude ponuditelja koji je dostavio dvije ili vise ponuda u kojima je ponuditelj

ponudu nepozvanog gospodarskog subjekta

ponudu ponuditelja koji unutar ostavljenog roka nije dao zatrazeno objasnjenje ili njegovo
objasnjenje nije za Narucitelja prihvatljivo.

Clanak 24.

Narucitelj je obvezan ponistiti postupak jednostavne nabave ako:

postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi doslo do pokretanja postupka jednostavne nabave
da su bile poznate ranije

nije pristigla nijedna ponuda

nakon isklju¢enja ponuditelja i/ili odbijanja ponuda ne preostane nijedna valjana ponuda

je cijena svih ponuda u postupku jednostavne nabave jednaka ili ve¢a od pragova za javnu
nabavu male vrijednosti.

Narucitelj zadrZava pravo ponistiti postupak jednostavne nabave i iz drugih razloga, u bilo
kojem trenutku postupka, odnosno ne odabrati niti jednu ponudu bez posebnog pisanog
obrazloZenja, a sve bez ikakvih obveza ili naknada bilo koje vrste prema ponuditeljima.



Clanak 25.

1. Ako odabrani ponuditelj ne dostavi izjavu o produzenju roka valjanosti ponude, ne produZi
jamstvo za ozbiljnost ponude ili odustane od svoje ponude, odnosno ako Narucitelj raskine
ugovor o nabavi ili stornira narudzbenicu, izvrsit ¢e se ponovno rangiranje ponuda prema
kriteriju za odabir ne uzimaju¢i u obzir ponudu ranije odabranog ponuditelja te ¢e se odabrati
nova najpovoljnija ponuda prema kriteriju za odabir ili ponistiti postupak nabave.

XVI. ODABIR PONUDE ILI PONISTENJE POSTUPKA NABAVE
Clanak 26.

1. Na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda te prijedloga struénog povjerenstva Narucitelj
donosi odluku o odabiru najpovoljnije ponude koja se temelji na kriteriju za odabir ponude, a
ako postoje razlozi za ponistenje postupka jednostavne nabave Narucitelj bez odgode donosi
odluku o poniStenju postupka jednostavne nabave.

2. Narucitelj odluku o odabiru najpovoljnije ponude odnosno odluku o ponistenju postupka
jednostavne nabave donosi najkasnije u roku od trideset dana racunajuéi od dana isteka roka
za dostavu ponuda, osim ako u pozivu na dostavu ponuda nije odreden dulji rok.

3. Odluku o odabiru najpovoljnije ponude i odluku o ponitenju postupka jednostavne nabave
potpisuje Celnik Narucitelja.

Clanak 27.

1. Odluku o odabiru najpovoljnije ponude s preslikom zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni
ponuda ili odluku o ponistenju postupka jednostavne nabave Narucitelj ¢e dostaviti svakom
ponuditelju na dokaziv nacin (dostavnica, povratnica, potvrda elektroni¢kom postom, objavom
na internetskim stranicama Narucitelja, objavom na EQJN RH), ovisno o tome na koji je nacin
postupak proveden, najkasnije u roku od petnaest dana od dana donosenja iste.

Clanak 28.

1. Odluka o odabiru najpovoljnije ponude sadrzi najmanje sliedece podatke: predmet nabave,
evidencijski broj nabave, procijenjenu vrijednost nabave, naziv ponuditelja Cija je ponuda
odabrana i s kojim ce se sklopiti ugovor o nabavi odnosno kojem ¢e izdati narudzbenica, razloge
odbijanja ponude (ako je primjenjivo), datum i mjesto donosenja te potpis odgovorne osobe.

Clanak 29.

1. Odluka o ponidtenju postupka jednostavne nabave sadrzi najmanje sljedece podatke: predmet
nabave, evidencijski broj nabave, procijenjenu vrijednost nabave, obrazloZenje razloga
ponistenja, datum i mjesto dono3enja te potpis odgovorne osobe.

XVIl. ROK MIROVANJA | ZALBA NA ODLUKU NARUCITELIA
Clanak 30.

1. Na postupke jednostavne nabave ne primjenjuje se rok mirovanja.
2. Na odluku o odabiru najpovoljnije ponude ili odluku o ponistenju postupka jednostavne
nabave, kao ni na samo provodenje postupka jednostavne nabave ?alba nije dopustena.



XVIII. SKLAPANJE | 1IZVRSENJE UGOVORA O NABAVI
Clanak 31.

1. Po zavrSetku postupka nabave izdaje se narudzbenica ili se sklapa ugovor o nabavi, u skladu s
odredbama ovoga Pravilnika.

2. Ugovor o nabavi mora biti sklopljen u skladu s uvjetima odredenima u pozivu na dostavu
ponuda i odabranom ponudom.

3. Ugovor o nabavi s odabranim ponuditeljem sklapa &elnik Narucitelja.

4. Svieventualni dodaci osnovnom ugovoru, kao i pojedina¢ni ugovori koji se sklapaju na osnovu
generalnog ugovora, potpisuju se i odobravaju po istoj proceduri kao i osnovni/generalni
ugovor.

5. Ugovori se sklapaju sukladno odredbama Statuta Gradskog muzeja Sisak.

Clanak 32.

1. Ugovorne strane izvrSavaju ugovor o nabavi u skladu s uvjetima odredenim u pozivu na
dostavu ponuda i odabranom ponudom.

2. Ugovori o nabavi i narudzbenice ija je vrijednost jednaka ili ve¢a od 2.650,00 EUR evidentiraju
se u Registru ugovora EOJN RH.

3. Na odgovornost ugovornih strana za ispunjenje obveza iz ugovora o nabavi odnosno
narudzbenica na odgovarajudi se nacin primjenjuju odredbe zakona kojim se ureduju obvezni
odnosi.

XIX. IZMJENE UGOVORA O NABAVI
Clanak 33.

1. Narucitelj smije izmijeniti ugovor o nabavi tijekom njegova trajanja bez provodenja novog
postupka jednostavne nabave radi nabave dodatnih radova, usluga ili robe od prvotnog
ugovaratelja koji su se pokazali potrebnim, a nisu bili uklju¢eni u prvotnu nabavu, ako
promjena ugovaratelja:

- nije moguca zbog ekonomskih ili tehnickih razloga, kao $to su zahtjevi za meduzamjenjivoséu i
interoperabilnoScu s postoje¢com opremom, uslugama ili instalacijama koje su nabavljene u
okviru prvotne nabave, i

- prouzroCila bi znacajne poteskoce ili znatno povecavanije troskova za Narucitelja.

2. Svako povecanje cijene ne smije biti vece od 30% vrijednosti prvotnog ugovora, odnosno od
iznosa pragova javne nabave.

Clanak 34.

1. Narucitelj smije izmijeniti ugovor o nabavi tijekom njegova trajanja bez provodenja novog
postupka jednostavne nabave ako su kumulativno ispunjeni sljede¢i uvjeti:

- do potrebe za izmjenom do3lo je zbog okolnosti koje paljiv Narucitelj nije mogao predvidjeti

- izmjenom se ne mijenja cjelokupna priroda ugovora

- svako povecanje cijene nije vece od 50% vrijednosti prvotnog ugovora, odnosno od iznosa
pragova javne nabave.

XX. DOKUMENTIRANJE | POHRANA DOKUMENTACIE
Clanak 35.

1. Naruditelj je duZan voditi registar ugovora o nabavi sukladno &lanku 28. ZIN 2016.

10



U registru ugovora navode se svi predmeti nabave ¢ija je vrijednost jednaka ili veca od 2.650,00
EUR.

Registar ugovora objavljuje se u EOJN RH.

Narucitelj je obvezan do 31. oZujka tekuce godine izraditi statisticko izvje$¢e o javnoj nabavi za
prethodnu godinu koje ujedno sadrZi i podatke o jednostavnoj nabavi.

Narucitelj je obvezan etiri godine od okon¢anja postupka ¢uvati potrebnu dokumentaciju za
svaki pojedini postupak jednostavne nabave.

Komunikacija izmedu Narucitelja i gospodarskih subjekata moze se odvijati putem redovne
poste, elektronicke poste, telefonom, telefaksom ili kombinacijom navedenih sredstava.

XXI. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

1.

KLASA: 406-09/24-01/01
URBROJ: 2176-05-17-01/04-24-8

Sisak, 18. listopada 2024.

Clanak 36.

Postupci jednostavne nabave pokrenuti do stupanja na snagu ovog Pravilnika dovréit ée se
prema odredbama Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave koji je bio na snazi u
vrijeme zapocinjanja postupka nabave.

Clanak 37.

Sve izmjene i dopune ovog Pravilnika donose se na isti nacin kao i ovaj Pravilnik.
U slucaju izmjena i dopuna Zakona o javnoj nabavi u dijelu koji se odnosi na promjenu
vrijednosnih pragova jednostavne nabave, odredbe ovog Pravilnika ¢e se do izmjene odredaba
ovog Pravilnika na odgovarajuci nacin primjenjivati na nove vrijednosti pragova.

Clanak 38.

Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o provedbi postupaka
jednostavne nabave, KLASA: 406-09/20-01/01, URBROJ: 2176/05-17/1-20-1, od 25. rujna
2020.

Clanak 39.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom dono3enja.

Ravnatelj: :
7/4/{‘ f

Marjrjén Bggati¢, prof.

Ovaj Pravilnik objavljen na oglasnoj plo¢i dana 1§ (0. 200LY.

Ovaj pravilnik stupio je na snagudana __ (¥ (O.) 0] .
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